UBND TINH PONG THAP  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO KE HOACH VA PAU TU Péc 1ap - Tw do — Hanh phiic
Sb: 98/BC-SKH-BT Pong Thap, ngay 14 thang 7 nam 2022
BAO CAO

Tong két thue hién Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07 thang 9 nim 2017
cia Thi twong Chinh phu vé ting cwong cong tac 1ap ho so va giao nop ho
s0, tai liéu vao Luu trir co quan, Luu trir lich s

I. KET QUA THUC HIEN CHI THI SO 35/CT-TTg CUA THU
TUONG CHINH PHU

1. Pho bién tuyén truyén Chi thj s6 35/CT-TTg ciia Thi twéng Chinh
phii va huéng din, tip huin, kiém tra viéc 1ap hd so' va giao ndp ho so, tai
liéu vao Luu trir co quan, Luu trir lich si

- Pé trién khai thuc hién Chi thi 35/CT-TTg ngay 07 thang 9 ndm 2017,
Uy ban nhan dan tinh va S& Noi vu pho bién tuyén truyén bang hinh thirc sao
gli van ban dén co quan don vi, lanh dao S¢ di 16ng ghép nodi dung phd bién,
trién khai van ban trén dén tit ca cong chirc, vién chirc.

- Hinh thitc phd bién, trién khai: trién khai trén phan mém quan Iy van ban
va diéu hanh (eOffice) dén cac phong, don vi biét, thuc hién.

2. Xdy dung, ban hanh vin ban quén 1y, chi dao trién khai thyc hién
Chi thi s6 35/CT-TTg ciia Thii twéng Chinh phii

Khdng c6

3. T6 chirc va nhéan sw 1am cong tac vin thw, luu triv

- S6 lwong: 01 (Vian thu kiém Luu trit).

- Trinh d¢: Trung cap Vian thu — Luu trit.

- Tham gia dao tao, bdi dudng, tdp huin nghiép vu vin thu — Iuu trir do So
Noi vu t chirc day du nhim nang cao ning lyuc trong giai quyét cong viéc.

- Viéc thuc hién ché dd, chinh sach ddi véi cong chirc lam codng tac van
thu luu trir. Do thyc hién cong viéc Van thu kiém Luu trir nén khong thuc hién
ché do phu cap doc hai, boi dudng bang hién vat.

4. Lap hd so va giao ndp lwu hd so, tai liéu vao Luu trir co quan, Luu
trir lich sw

a) Cong tac 1ap ho so va ndp luu hd so, tai liéu vao Luu trit co quan

- Xay dung va ban hanh Danh muc h so co quan: c6 ban hanh danh muc
hd so co quan theo chuc nang, nhiém vu dugc giao.

- Cong tac 1ap hd so va giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trir co quan: hang
nam cac phong, don vi thudc S& lap bién ban giao ndp ho so gui vé Vian phong
S¢ tiép nhan dua vao luu trit.
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- S6 luong ho so duge 1ap hoan chinh: 192 mét (9.112 hd so);

- S6 lugng ho so duge 1ap so bo va chua chinh 1y: khoang 30 mét.

- S lwong tai lidu bé goi, tich dong: 0

- Viéc tiéu huy tai liéu hét gia tri: khong co.

b) Cong tac chinh ly tai liéu ton dong, tich déng tai Luu trit co quan theo
yéu cau cua Chi thi 35/CT-TTg

- Hang nam S¢ thyuc hién chinh 1y tai liéu.

_- Thoi gian tai li¢u dua ra chinh 1y 1a nhitng tai liéu t6n dong tir nam 2015
trg vé trude.

- S6 lugng tai lidu chinh 1y hoan chinh 1a 192 mét.

- S6 luong tai lidu chinh 1y so bd va chwa chinh 1y khoang 30 mét.

5. B6 tri kho lwu trit va to chirc khai thac tai liéu lwu triv

- Dién tich kho,56m2 v6i trang thiét bi bao quan tai liéu gém cé: 02 may
di€u hoa nhiét dg; thiét bi thong gid; binh chira chay khi, bot.

- Tong s6 phong cua co quan: 01 phong.

- To chirc khai thac tai liu Iuu trir: Cac don vi, ca nhan khi co yéu céiu c?}n
tra ctru tai ligu luu trit thi dén Van phong, nhan vién Van thu s€ huong dan dén
Kho Iuu trir tam tim tai liéu.

6. Sir dung Hé thong quan 1y viin ban va diéu hanh/Hé théng quan ly
tai liéu dién tir

- Cong nghé thong tin ngay cang dugc ap dung trong cong tac van thu -
lwu trit thong qua viée day manh tmg dung cong ngh¢ thong tin trong quan ly,
theo doi van ban trén céc phan mém quan 1y vin ban eOffice va iDesk. Tao diéu
kién thuan loi cho viéc tim kiém tai liéu luwu trit qua cO quan nl}anh chéng, kip
thot, chinh xac. Hién tai co quan dang sir dung phan mém H¢ thong quan ly van
ban va diéu hanh iDesk.

- Cac chirc nang cua h¢ théng quan ly van ban va diél} hanh iDesk tuong
doi phu hop véi quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP vé cong tac van thu.

. T1.S¢0 két, tong két, khen thwdng trong cong tic 1ap hd so va giao nop
ho so, tai liéu vao Luu trir co quan, Luu trir lich st

- Khong co.

II. UU PIEM, HAN CHE VA NGUYEN NHAN

1. Uu Qiém ‘ ,

- S¢ K& hoach va Pau tu co ban lam t6t cong tac van thu — luu trit tai don
Vi

- Thyc hién t6t viéc tuyén truyén, pho bién, trién khai hudng dan thuc
hién Luat Luu trit va cac van ban quy pham phap luat lién quan dén cong tac van
thu — Iuu trir khi ¢6 hiéu luc.

- Cong chirc lam cong tac van thu — luu trir tham gia day du cac 16p tap
huan do S& N1 vu t6 chirc.



- Ung dung cong nghé thong tin vao cong tac van thu — luu trit.

2. Han ché

- Tuy nhién do bién ché 1am cong tac ndy kiém nhiém giita 02 nhiém vu
van thu va luu trit nén trong qua trinh chinh 1y tai liéu luu trit va lam bao cdo vé
trén con cham so vaoi quy dinh.

- Viéc chinh 1y tai li¢u luu trtr con cham so véi ké hoach dé ra; cong chtc,
vién chirc cac phong chuyén mén chua 1ap hd so hién hanh.

3. Nguyén nhin chii quan, khach quan ciia nhirng han ché
- Do khong c6 chi tiéu bién ché chuyén trach cho cong tac luu trit.

- Khong huy dong dugc cong churc, vién chiic & cac phong, don vi thudc
S¢ dé thuc hién viée chinh 1y tai li¢u vi ban cong viéc chuyén mon.

III. CAC NHIEM VU VA GIAI PHAP TRONG THOI GIAN TOI
1. Nhiém vu trong tam:

- Thuc hién tét viéc tuyén truyén, phd bién, trién khai hudéng dan thyc
hién cac van ban quy pham phap luét lién quan dén cong tac van thu — luu trit
khi c6 hiéu lyc.

- Duy tri tng dung cong nghé thong tin vao cong tac van thu luu trir tai co
quan.

- Xir 1y tai lidu ton dong tai co quan.

2. Cac giai phap chii yéu

- Tiép tuc pho bién cac vin ban quy pham phap luat, cic van ban khac cua
Nha nudc vé cong tac van thu, luu trir cho cong chure, vién chirc nam.

- Tiép tuc tmg dung cong nghé thong tin vao cong tac van thu luu trir.

- Huy dong cong chirc, vién chirc & cac phong, don vi thudc So& dé thuc
hién viéc chinh ly tai li¢u.

IV. KIEN NGHI, PE XUAT

- Tiép tuc trién khai cac van ban quy phap phap luat méi lién quan dén
cong tac van thu - luu trir cho c6ng chire, vién chirc thuc hién nghiép vu van thu
-luu trtr nhanh chong kip thoi, dé ddm bao thuc hién ding quy dinh.

- Xem xét bién ché cho cong tac luu trir tai cac co quan, don vi.

- Thuodng xuyén to chic 16p tap huan, bdi dudng chuyén mén nghiép vu
cho cdng chitrc, vién chirc 1am cong tac luu trit tai cac co quan va dia phuong.

- B6 sung kinh phi cho cac co quan, don vi thuc hién chinh 1y tai liéu ton
dong, tich dong.

- Xem xét viéc xay dung mai hodc stra chira kho luu trir cho céc co quan
don vi d€ bao quan ho so, tai liéu tai Luu trir co quan.
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Trén day 1a bao cao Téng két thuc hién Chi thi 35/CT-TTg cua Thu tudng
Chinh phu ttr nam 2017 dén ndm 2021 cua S& Ké hoach va Pau tu./.

Noi nhgn: KT . GIAM POC
- S0 Noi vy; PHO GIAM bOC
- BGD So;
- Luu VT.

Pham Thi Ngoc Do
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